
奖励学分申请线上审核及注意事项

一、审核入口

登录教务管理系统——切换角色为班主任或教学院长

——创新创业管理——创新创业报名审核



二、审核流程

1.审核的时候建议按“学生”检索进行审核，避免出现

重复申请、重复审核通过的情况。

2.查看申报项目是否填写规范、表述清楚，此内容将记

载到学生成绩单中。

3.查看附件，确认获奖日期是否填写准确，并核验附件

材料的真实性，根据档案管理的相关规定，附件材料要求为

PDF 格式，二级学院初审人员需将附件材料打印、签字并按

人归档交由教学管理办公室存档。

4.申报项目详情：对照《江苏医药职业学院奖励学分认

定与转换管理办法（修订）》（苏医教〔2021〕9 号）中的评

定标准，审核学生的申报依据。

5.审核学生的申报分值，对于申报有误的，需修改有效

分值。因学生仅申请本人的奖励学分，故排名默认为“1”。



6.全部审核结束后，选择审核结果，填写审核意见，点

击“确定”进行提交。

审核过程中如遇系统问题，可联系教务处秦臻老师

电话：138 1344 8716

教务处
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