
江苏医药职业学院试卷考核及归档相关工作检查表
	任课教师姓名
	
	课程名称
	

	教师所在学院
	
	学生班级
	
	试卷/答题册份数
	　

	检查项目
	检查内容
	检查情况

	命题管理
	1
	命题依据课程标准，难易适当、突出重点、题量恰当，注重考查学生对知识的实际运用能力。
	　

	
	2
	编制题量及难易度大致相当的A、B卷（两套试卷内容相近的题目占分不得超过30%）、参考答案及评分标准。
	　

	
	3
	有严格的试卷审核机制和流程。
	　

	阅卷规范
	4
	教研室组织流水阅卷，评阅标准严格，宽严一致，客观公正。
	　

	
	5
	参照标准(参考)答案和评分标准，统一标准判卷。
	　

	
	6
	评卷使用红色笔，记分数字清晰、规范、易于辨认。
	　

	
	7
	每道大题的得分(正分)标在本题题号前，每道小题错误的减分(负分)标在扣分处。
	　

	
	8
	批改时分值如有改动需在改动处签字。
	

	
	9
	阅卷人在指定地方签名，卷面分数计算准确无误。
	

	试卷归档
	10
	试卷装订使用学校统一印制的试卷封面
	

	
	11
	试卷审核表
	

	
	12
	试卷标准答案和评分标准
	

	
	13
	成绩统计与试卷分析表
	　

	
	14
	试卷复核表
	　

	
	15
	[bookmark: _GoBack]学生成绩单
	　

	
	16
	考试原始试卷
	

	
	17
	采用上机考试、口试等无纸化方式进行考核的课程，有关考试信息以班级为单位整理并刻录光盘存档。
	　

	检查情况说明
	
	

	检查人签字：                                      检查时间：     年   月   日 


[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]备注：请逐项填写检查情况，检查请客观真实，检查没问题打√，有问题项用文字说明。
